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Fotboll — Ledarhandbok 2022

Anmalan av lag

Under tidig var har det halls det méten med ungdomslagen fér att samordna anmalan av lag till
seriespel och sammandrag.

- Barn 7 ar spelar 3mot3.
- Barn 8-9 ar spelar 5mot5.

Spelformen 3mot3 och 5mot5 spelas i form av sammandrag och arrangeras av Varbergsortens
fotbollsallians.

- Barn 10-12 ar spelar 7mot7.
- Ungdomar 13-14 ar 9mot9.
- Ungdomar 15-19 ar spelar 11mot11.

Spelformen 7mot7, 9mot9 och 11mot11 arrangeras av Hallands fotbollférbund och delas in i
divisioner 1-15.

Anmalan till Varbergsortens fotbollsallians och Hallands Fotbollsférbund utférs av kansliet.

Traning

Tréaning utfors pa Lindvallen eller i Tangaberg. Traningstider visas pa hemsidan "Bokningsschema
planer 20XX”. Varje vecka satter vi upp traning - och matchschema pa anslagstavlan pa Lindvallen.
Dar ser ni vilken av planerna ert lag skall trana pa samt vilket omkladningsrum ni skall anvanda.
Anvand gérna foreningsverktyget spelarutbildningsplaner S2S -Kontakta ledarcoachen for inlogg

Material

Lagledarna ansvarar for allt material. Saknas eller behdvs det kompletteras - kontakta kansliet.

Tréningsmaterialet ar uppdelat i fyra stycken ”Bollférrad” samt i ett gemensamt ”Materialférrad” dar
finner ni 6vrigt traningsmaterial.

De fyra forraden ar uppdelade efter bollstorlek:



Herrsenior och herrjunior med boll stl 5, vastar stl ”7 - Senior”
Dam och flick med boll stl 5, vastar stl ”7 - Senior”

Barn med boll stl 4, vastar stl ”5 - Junior”

Barn med boll stl 3, vastar stl ”3 - Pojk”
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Ansvaret for materialet i respektive forrad faller pa de ledare som nyttjar forraden.

- Bollforrad
| bollférraden forvaras:

- Bollar

- Vastar

- Bollpump

- Annat laganknutet material sdsom sjukvardsvaskor och matchstall.

Viktigt att halla god ordning i bollforraden! Manga lag anvinder samma utrustning.

- Forbandsmaterial
Till varje lag ska det finnas en sjukvardsvaska. Vdska och material tillhandahalls av kansliet.
Behdver man fylla pa sin sjukvardsvaska kontaktar man kansliet.

- Kodning av dorrar

For att satta en kod till spelarna, motstandare, domare, kioskpersonal etc. sa maste man anvanda de speciella
kodtaggarna som finns i ledarkansliet. For att satta kod knappa in valfri kod f6ljt av * och hall kodbrickan mot
lasaren. Koden fungerar under foljande tre timmar. Kom ihdg att skapade koder kan behévas kommuniceras till
andra ledare och spelare i efterféljande lag.

Fran kl. 22:00 &r lokalerna larmade men slas av utav nyckeltaggen. Larmet gar sedan pa igen automatiskt efter
en stund. Tips! Hall for 6ronen.

Narvaroregistrering

Stor del av Tofta GIF's intdkter kommer av att vi 4r noggranna med narvaroregistreringen.
Registrering av LOK gors i "SportAdmin” och SISU registreras i Idrott Online ”Utbildning”.

For att komma at respektive system loggar du in pa hemsidan eller i appen inloggningsuppgifter far
du av kansliet.

- LOK
| systemet skapas en grupp (ditt lag) av kansliet. Tillfdlle och aktivitet skapas av nagon i ert lag.
Fortydligande handledning finns separat. Lag som spelar i serier som administreras av Hallands
Fotbollférbund kan lanka sina matcher fran FOGIS till lagets kalender. Viktigt att man loggar in pa
aktiviteten via hemsidan for att ange hur lange aktiviteten varar.



- Aktiviteter som inte har en start och sluttid kan inte registreras i SISU

Largrupper ar skapta till varje lag/grupp via kansliet. Ni beh6ver endast registrera narvaro samt
datum pa de tillfallen ni tranar eller har mat Nar Hallands Fotbollférbund har presenterat serierna for
11motll, 9mot9 och 7mot7 kallar fotbollssektionen ledare fran lagen till ett matchplaneringsmote
dar man gemensamt bokar sina hemmamatcher i “Bokningsschemat planer 20XX”.

Fotbollférbundet tillsatter domare for seniormatcher och ungdomslag som spelar 11mot11i div 1-7.
Spelformen 3mo3, 5mot5, 7mot7 och 9mot9 déms av foreningsdomare.

Efter avslutat matchplaneringsmdte kontaktar ansvarig ledare i varje lag det gastande lag for att
bjuda in till match. Bada lagen ska vara 6verens om datum, tid och plats innan matchen far
registreras i FOGIS. Andrat match ska meddelas till kansliet s& att “Bokningsschema planer 20XX” och
“Domarlista” blir uppdaterade.

FOGIS- Fotbollens Gemensamma Informationssystem.

Spelare som ska delta i match [arrangeras av Hallands Fotbollférbund spelformerna 7mot7, 9mot9
och 11 mot11] registreras i FOGIS. Inloggningsuppgifter far du via kansliet och manual hittar du i
separat guide.

https://fogis.svenskfotboll.se/Fogisforeningklient/Login/Login.aspx

- Gront kort — Leda laget
Samtliga ledare/ungdomsledare ska ha "Gront Kort — Leda laget” vilket &r en utbildning pa tre
timmar. Har du inte utbildningen sa kontakta kansliet for att boka kursdatum. Kortet ar giltigt i den
formen du har gatt utbildningen i dar efter ska man ga en repetitionsutbildning for att foérnya sitt
kort.

- Licens och registrering
Spelare mellan 10-14 ar ska vara ungdomsregistrerade. Fr.om. det ar de fyller 15 ar ska ha
forstagangslicensiering. Blanketter for att skriva ut finns pa Hallands Fotbollsforbunds hemsida under
fliken “Tavling - Registrering/Overgangar”. Blanketten finns dven p& ledarkansliet Iimnas sedan till
kansliet.

Domare

Domare i Herr- och Damserier samt ungdomsserier div. 1-7 far tilldelade férbundsdomare av
Hallands Fotbollférbund. Ovriga lag som spelar matcher har féreningsdomare.

Fotbollssektionen upprattar en “Domarlista 20XX” 6ver vilka lag som ska tillsatta domare till
respektive lag.

Upprattad "Domarlista 20XX” finns pa hemsidan. En vecka innan match kontaktar spelande lag
lagledare som ar ansvarig for att tillsdtta domare for att sakerstalla att det finns domare till matchen.


https://fogis.svenskfotboll.se/Fogisforeningklient/Login/Login.aspx

Resultat i matcher som spelas 7mot7 resp 9mot9 och med féreningsdomare ska rapporteras
antingen via SMS eller FOGIS. Tydligare guide for hur rapporteringen utfors aterfinns i “FOGIS-
handledning”.

Matcher med féreningsdomare ska efter avslutad match fylla i en blankett for domararvode. Pa
arvodesblanketten star ersattningen som ska betalas ut till huvuddomare och ev. assisterande
domare. Domararvodeslappar finns pa ledarkansliet och pa var hemsidan.

Lindvallen

- Belysning
Belysning pa A och B - plan tands pa gaveln pa omkladningsrumsbyggnaden. Belysningen gar endast
att sla pa de tider vi har tillgang till planen.

- Klubblokal
Bokning av klubblokalen gors via kansliet.

- Ledarkansli
I ledarkansliet har du tillgang till dator och skrivare samt hyllplats.

- Nycklar
Lindvallen ar "nyckel fritt” sanar som pa ”"Materialforradet”. Den hanger pa ledarkansliet. For att
kunna kvittera ut en nyckelbricka av kansliet maste du som ledare vara medlem och registrerad i
Tofta GIF. Nyckelbrickan ger dig tilltrade till:

- Omkladningsrummen
- Ertbollférrad

- Kiosken

- Domarrummen

- Ledarkansliet.

- Tvattrummet

Pa kvallar och helger behdver du dven sla din 4-siffriga kod samt OK for att [asa upp.

Nyckel till "Tvattrummet” finns pa ledarkansliet och nyckel till “Materialforradet” kvitteras ut ifran
kansliet.

- Materialférrad
| materialforradet forvaras gemensamt traningsmaterial sdsom:

- Koner

- Hackar

- Sma mal

- LOpstegar

- Kappar

- Frisparksfigurer etc.

- Malvaktshandskar
Varje lag far ett par malvaktshandskar av kansliet. Handskar som &r i gatt skick skall anvandas till
nasta sasong eller lamnas vidare till yngre lag. Fjolars handskar kan anvdndas pa tréning och nyare
handskar pa match.



- Omkladningsrum
Det finns sex omkladningsrum. Vilket ni ska anvanda vid traning och match bestams av kansliet. |
varje omkladningsrum finns stadutrustning, sa se till att Iamna det rent och snyggt efter varje tillfalle.

- Parkering
Parkera gor vi pa grusplanen.

- Planer

Kommunen skoter grasklippning. Sa efter avslutad traning och match ska mal kéras av planen och flaggorna
ldggas i “Materialforradet”.

- Stadning
Vi ar en IDEELL forening och all grov stadning och skotsel tas hand om oss i féreningen. Domarbas, laktare och
utemiljon i allmanhet behéver hallas ren. Det finns ett stddrum i omkladningsrumsbyggnaden och ett i
kanslibyggnaden. Soppasar slangs i avsedda sopkarl.

- Tvatt
Tvatt av matchstal, vastar etc. kan gora i “Tvattrummet” dar finns dven tradbackar for forvaring av
matchstall ect.

Hemsida

Inloggningsuppgifter fas av kansliet. Varje lag ansvarar for att uppgifter pa deras sida ar aktuell och
nyheter publiceras. Hemsidan ar vart ansikte utat och kan bidra till att nya spelare kommer till
foreningen. Ni hittar dven alla anvandbara dokument som ni behéver déar. Utbildning i administrering
av hemsidan ges foér dem som onskar.

Kiosk

Kioskmaterial férvaras i forradet i anslutning till kiosken/koket. Oppna gérna kiosken sa ofta som
moijligt, den ar en viktig inkomstkalla for féreningen.

Véxelkassan till kiosk férvaras i ledarkansliet. Kassan ska innehalla 1000kr och 6verskjutande belopp (
forsaljning) skall laggs i ett kuvert inkl redovisning och sedan klistrats ihop och ldggas i vita brevladan
vid entrén.

Ekonomi

Varje lag ar tilldelat en lag peng avsedd for cuper eller andra gemensamma aktiviteter. Storlek pa lag
peng bestdams av fotbollssektionen.

Medlemsavgift ska betalas av samtliga spelare och ledare, belopp bestams av arsmotet.
Glom inte att lamna in kvitton med kontakt namn samt vilket lag kvittot galler — Skriv tydligt
Ovriga anldggningar

Vid bokning av andra anlaggningar i kommunen for traning och match kontaktas kansliet. Ni behover
dock ga in pa Varberg Direkt for att hitta en ledig tid.




Kontaktuppgifter

www.toftagif.se

Kansli@toftagif.se

Ledarcoach: Fredrik Lokkeberg tel: 070-234 82 26

fredrik.toftagif@telia.com

Vi ser fram emot en harlig sasong med alla barn, ungdomar


http://www.toftagif.se/
mailto:Kansli@toftagif.se
mailto:fredrik.toftagif@telia.com







